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Web Koordinatorliigii

Etkinlik B

ETKINLIK ONCESI
Etkinlik Gergeklesmemis ise

Etkinlik Fikri / Plani

Bir etkinlik fikrinin olusturulmasi

Etkinlik Bagvuru Siireci

Etkinik e lgii tom resmi islemlerin yapiimasi

Etkinlik Onayinin Alinmasi
Exini o g esmi onaylann alinara eiinligin
kesinogtirimesi

Etkinlik Bildirimin Yapilmasi
Exinic gergaklgtiimeden once

<Ekinik Bidirim Formus nun Etinlk Oncesine
gbre doldurulmas:ve bu formun Biim/Baiim Web
Koordinaterine imzalonayh(pdf vo onaysiz
(doc) dijital kopyalannin teslim ediimesi.

‘Web Koordinatbri «Etkinik Bidirim Formus nu
Kontrol eder ve eksik bigier varsa tamamianmasini
‘saglar. Tom bilgler eksiksiz bi sekide
tamamlandiginda basinyayin@ieratekin.edutr
adresine e-posta gonderi. Gonderilen e-postada.
etkinki duzenleyenler vo onaylayaniar da bigi
vermek amaciyla «cc»ye eklenir

5 Web Koordinatérii Kontrolii

6 Basin Yayin Onayi

Basin Yayin ve Hala liskier Sube
Madiriagine Web Koordinatéranan
gbndermis oldugu form eksiksiz olmalir.
Formdakd etinlk bilglerinde herhangi bir
Sorun yoksa Basin Yaym form onaylar ve
etkinigi kaydeder.

‘Sonrasinda en uygun sekilde etkinigin
duyurusunun yapimasin saglar.

m Akis Siirecleri

ETKINLiK SONRASI
Etkinlik Gergeklesmis ise

Etkinlik Bildirimin Yapilmasi
Etkinlik gerceKlestiten sonra;

<Ekinik Bidiim Formu» nun Etinlk Sonvasia
ore dolduruimas: vo bu formun Bim/BOm Web

Koordinat6rane onaysz (doc) diftal kopyasinn
tesiim ecimesi

Web Koordinator «Etkinik Bidiim Formus nu
Kontroleder ve eksik blgier varsa tamamianmasin
‘sagjar. Tom bilger oksiksizbirsekide
tamamiandinda basinyayin@karalokin edur
adresine e-posta gonderr Gonderien e-postada
etkinigi duzenleyen(er) bigi vermek amaciyla
“corye een,

2 Web Koordinatérii Kontrolii

Basin Yayin Onayi

Basin Yayin ve Halkla ligkiler Sube
Mudirligine Web Koordinatdrinin
(géndermis oldugu form eksiksiz olmalidir.
Formdaki etkinlik bilgilerinde herhangi bir
‘sorun yoksa Basin Yayin formu onaylar ve
etkinligi kaydeder.

Sonrasinda en uygun sekide etkinligin
haberinin yapimasini sagar.

DIKKAT EDILMESI
GEREKEN HUSUSLAR

Bu form etkinik bagvuru formu dediidr. Sadece resmi igemleri
tamamlanmig/onaylanmis etkiniler cin kulaniacak olan bir
bildirm formudur.

Bu form birmlerbtiimlerin ve Universtemizin_kurumsal
hafizasim giclendimmek amacyla talep edimeledir. Etkinlic
‘Yonetim Sisteminin hazlik sirecid.

Etkinigi dizenleyener) etkiniik Sncesinde/sonrasinda formu
eksksiz bir sekide doldurup bagh bulundugu Web
Koordinatrine tesim etmelir

Basn Yayn ve Hakia liskier Modiriigy sadece Web
Koordinatorerinden gelecek olan Etnik Bidirim Formlanna

gore «DuyunigeriHaber- _girsinde bulunacaktr. Web
Koordinatérieri diginda gonderiien/bidirlen igeriler isleme.
almmayacakr.

Etkinigin/Haberin yaymianma sireci Basn Yayn ve Hakia
fikler Madariaganan inisyatifindedir.




